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Z.akladni Skola a materska Skola Raskovice

Raskovice 18, 739 04 Prazmo
SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Cj. 314-2024

Vypracovala: Mgr. Hana Kachtikova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala a schvélila dne: 26.8.2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2024

Reditelka Zakladni §koly a matefské $koly Raskovice v souladu s § 30 odst. 1 zakona
¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$S$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni, vydava Skolni tad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy
mezi détmi, jejich zdkonnymi zéstupci a zameéstnanci Skoly.

I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zaki, studentu a jejich
zakonnvch zastupcu ve S$kole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o
pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve Skole nebo Skolském
zarizeni,

1. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpeCovani predSkolni vvchovy a
vzdélavani a Skolni vzdélavaci program

1.1  Matetska Skola v ramci pfedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

€) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,

e) vytvari zakladni predpoklady pro pokrac¢ovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pted jejich vstupem do zakladniho
vzdé¢lavani,

g) poskytuje specialni pedagogickou péc¢i détem s podpirnym opatfenim
doporucenym Skolskym poradenskym zatizenim,

h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzdélavaci program upfestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.
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1.3  Pii plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska
Skola postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a
fidi se platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (déle jen ,,vyhlaska o
MS*), v platném znéni.

2. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé piijaté dit¢ ma pravo
a) na kvalitni piedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho
fadu, zaruCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pti pobytu v matei'ské Skole.

2.2  Piivzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena Skolskym zadkonem.

2.3 Pokud je ve tfidé matetské Skoly vzdélavano dit€ s podplrnymi opatfenimi
doporuc¢enymi Skolskym poradenskym zafizenim, vytvoii feditelka matefské Skoly
podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam ditéte vedouci k jeho
vSestrannému rozvoji.

2.4  Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto Skolniho
fadu.

3. Zakladni povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

3.1 Respektovat pokyny pedagogickych pracovnikii a dalSich pracovnikti skoly
3.2  Respektovat individualni potfeby ostatnich déti a chovat se k nim ohleduplné

3.3  Dodrzovat pravidla chovani a bezpec¢nosti, se kterymi jsou déti seznameny na zacatku
Skolniho roku a v jeho pribéhu

3.4  Utastnit se vzd&lavacich &innosti a her organizovanych mateiskou $kolou (zejména
Vv ptipadé povinného piedskolniho vzdélavani, které vyzaduje minimalné 4 hodiny denng¢)

3. 5 Udrzovat pofadek a Setfit hracky, pomiicky i zafizeni MS
3.6  Dochazet do matefské skoly zdravi — bez znamek infekéniho onemocnéni v zajmu

ochrany celého kolektivu

4, Prava zakonnvch zastupcu

41  Zakonni zéastupci ditéte maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
déti, vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych
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zalezitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského
poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

5. Povinnosti zakonnych zastupci pri pred§kolnim vzdélavani déti

5.1 Zakonni zastupci déti a nezletilych zak jsou povinni

a) prihlasit své dit¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku), pokud zakonny zastupce
nepiihlasi dit¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani, zanedba péci o povinné
piedskolni vzdélavani a tento piestupek bude fesen v piestupkovém fizeni,

b) zajistit, aby dité fadné dochazelo do mateiské Skoly, pii pfichodu do mateiské
Skoly bylo vhodné¢ a ¢isté upraveno,

C) na vyzvani zéstupkyné feditelky matefské skoly se osobné zhcastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

d) informovat matetskou Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib&h
vzdélavani ditéte,

e) dokladat divody nepiitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

f) oznamovat $kole a Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 $kolského zakona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v té€chto udajich (daje pro vedeni Skolni matriky),

g) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za ptedSkolni vzdélavani a stravné.

6. Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

6.1 Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 15. 3. do 15. 4., termin zapisu
vyhlasuje tfeditelka Skoly S dostate¢nym piedstihem.

6. 2 Pro piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani ptedklada zakonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani (ptiloha ¢.
1),

b) potvrzeni o tom, ze se dit€ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

¢) Evidencni list (pfiloha ¢.2)

6.3 V mésici Cervenci a srpnu Ize pfijmout do matefské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a

to nejvySe na dobu, po kterou jina matefska Skola pferusila provoz, v pfipadé volné
kapacity MS (pfiloha ¢.3)

7. Rozhodnuti reditelky matei'ské $koly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
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Na zaklad¢é zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka matetské Skoly ve spravnim fizeni
rozhodnuti o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zadkonem ¢. 500/2004 Sb.,
spravni tad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni.

8. Ukonceni predskolniho vzdélavani

8. 1 Reditelka mateiské Skoly muZe po piedchozim upozornéni pisemné oznameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani, jestlize

a) se, dit€¢ bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité netucastni piedskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

b) zakonny zastupce zavaznym zplusobem opakované narusuje provoz mateiské skoly,

€) ukonceni doporuci Vv prubéhu zkusebniho pobytu ze zavaznych zdravotnich divodi
1ékar nebo skolské poradenské zatizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi Gplatu za vzd€lavani v mateiské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem
jiny termin Ghrady.

(Zadost o ukonéeni predskolniho vzdélavani piiloha &. 4)

8. 2 Rozhodnout o ukonc¢eni predSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

9. Pristup ke vzdélavani a §kolskym sluzbam cizincu

9.1 Ptistup ke vzd&lavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obané Ceské
republiky maji také obcané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
piisluSnici.

9.2 Cizinci ze tretich statli (nejsou obCany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a
Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob¢ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu del$i nez 90 dnii, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi dopliikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici do¢asné ochrany. Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje na obCany
jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez
90 dnt, dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky
trvale nebo prechodné po dobu delsi nez 90 dnli, a na ucastniky fizeni o udéleni
mezinarodni ochrany.

10. Dochazka a zpusob vzdélavani

10.1 Pti prijeti ditéte do mateiské Skoly zastupkyné feditelky matetské Skoly pisemné
dohodne se zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku
jeho pobytu v téchto dnech v matefské Skole a zaroven pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte zpiisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v mateiské
Skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.

10.2 Povinné piedSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech. Povinné piedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné.
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10. 3

10. 4

Povinnost ptfedskolniho vzdé€lavani neni dana ve dnech, které piipadaji na obdobi
Skolnich prézdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich
Skoléch.

Zaikonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepritomnost ditéte ve vzdélavani
nejpozdéji prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné - emailem, telefonicky nebo
osobné.

Jinym zplsobem plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani se rozumi

a) individudlni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tiid¢ zakladni skoly a ve tfidé ptipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

¢) vzddlavani v zahraniéni $kole na tGzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani
zpusobem podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové
matetské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 meésice pfed pocatkem
Skolniho roku, kterym zaciné povinnost piedskolniho vzdélavani ditcte.

11. Individualni vzdélavani

111

11.2

Zakonny zastupce ditéte, pro které je piedskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
Odtvodnénych ptipadech zvolit, ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano prevazinou c¢ast Skolniho roku, je ziakonny zastupce
ditéte povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pired poc¢atkem Skolniho
roku. (P¥iloha ¢. 6)

Ozn&meni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
a) jméno, popiipadé jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pfipad¢ cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdélavano,

¢) diivody pro individudlni vzdélavani ditéte.

Matetskd Skola ovéfi urovenl osvojovani ocekdvanych vystupti v jednotlivych
oblastech a ptfipadné doporuci zdkonnému zéastupci dalsi postup pii vzdelavani.
Reditelka §koly stanovuje terminy ovéfeni vZdy na prvni pondéli mésice prosince
aktualniho $kolniho roku a nahradni termin ze zavaznych davodt, pokud se dité
nemuze dostavit na pevny termin ovéieni a po omluvé zdkonnymi zastupci, po
domluveé se zdkonnymi zastupci nejpozdeji do 20. prosince aktualniho kalendainiho
roku. MS o ovéfeni vyhotovi zapis.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast
ditéte u ovéfeni. Reditelka mateiské §koly, kam bylo dit& piijato k piedskolnimu
vzdélavani, ukondi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil icast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu.
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Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individudlniho
vzdélavani ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte
nelze dit€ opetovné individualné vzdelavat.

12. Prebirani/ predavani déti

121

12.2

12.3

12.4

12.5

Zéakonni z&stupci v dobé urcené pro piichod déti do matefské skoly piedavaji dité
ucitelkdm matetské Skoly.

Zakonni zastupci si piebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek matetské
Skoly v dobé ur¢ené mateiskou Skolou, nebo v individualné dohodnuté dobé.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho ptfebirani a
predavani pii vzdélavani v matetské skole.

Pokud si povéiena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem

v matefské Skole a

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokynii,

c) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité¢ ve
smyslu zakona ¢. 359/1999 Sb., 0 socilné pravni ochrané déti, v platném znéni,

d) piipadng se obrati na Policii CR.

Uhradu naklad spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimofadnych situacich
Skola vyZaduje od zékonnych zastupct ditéte.

I1. Provoz a vnitini rezim materské skoly

13. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské $kole

13.1

13.2

13.3

Mateiska $kola je ziizena jako skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
od 6:00 do 16:30 hod.

V mésicich Cervenci a srpnu mize feditelka matetské Skoly po dohod¢ se zfizovatelem
stanoveny provoz omezit nebo pierusit. Rozsah planovaného omezeni nebo preruseni
oznami feditelka matetské Skoly nejméné 2 mésice predem.

Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych technickych €i organiza¢nich divodii a po
projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Informaci o
omezeni nebo preruSeni provozu v takovém piipadé zvetejni feditelka matefské Skoly
na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu
rozhodne.

Ptedskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (rdmcového)
programu probiha v zakladnim dennim rezimu od 6.00 — 16.30 hod.
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13. 4

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

13. 10

Povinné predskolni vzdélavani je vymezeno v ¢asovém rozmezi od 8:00 do 12:00
hodin.

Uplata za vzdélavani je hrazena do patnactého dne stavajiciho mésice, déti pInici
povinné piedskolni vzd€lavani se vzd¢lavaji bezuplatné, a to i v udéleni odkladu.
Tento bod se fidi Smérnici k stanoveni vySe Uplaty za predSkolni vzdélavani ditéte.

Stravovani déti (odhlasky atd.) se ¥idi vnitini smérnici $kolni jidelny. Stravné je
hrazeno inkasni platbou.

V zafizeni pro vychovu a vzdélavani pro déti predskolniho veéku, provozovné pro
vychovu a vzdélavani pro déti pfedskolniho veéku a détské skupiné je denni doba
pobytu venku po maximalni moznou dobu. Dobu pobytu venku lze upravit s ohledem
na klimatické podminky.

O potadani mimofadnych Skolnich a mimoskolnich akci matefska Skola informuje
Vv dostate¢ném predstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vetejné pristupném misté ve skole.

V piipad€ uzavieni matetskych Skol vladnim nafizenim uskuteciiuje matetskd Skola
predskolnim détem distanéni vyuku. Jeji obsah vychéazi ze Skolniho vzdé¢lavaciho
programu.

Nepfitomnost pro onemocnéni, nebo Uraz oznamuji zadkonni zastupci bez zbyte¢ného
odkladu, v¢etné predpokladané doby nepiitomnosti ditéte v matetské Skole, osobné,
nebo pisemné, nebo telefonicky.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné€ zdravotni
zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zdvaznych skutec¢nostech,
které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani ditéte.

I11. Podminky zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany

pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili

14. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

14.1

14.2

Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka pfevezme od
zakonného zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je ucitelka predad zpét
zékonnému zastupci nebo jim poveiené osobg.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskute¢iuje vzdélavani,
stanovi feditelka Skoly pocet ucitelt tak, aby odpovidal podminkdm stanovenym v
aktualnim znéni vyhlasky o ptedSkolnim vzdélavani.
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14.3

14. 4

14.5

14.7

14. 8

Pii zvySeni poctu déti nebo pii specifickych cinnostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci feditel
matetské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dal§iho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpiisobild k pravnim tkonim a
ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonavad cinnost
mateiské Skoly.

V z4jmu ochrany zdravi ostatnich déti miize pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi
prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povétené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zpusobilosti ditéte ke
vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare.

Dulezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
pisobeni na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zpisob zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pifiméfené
k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
S nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem rizikového chovani.

Skolni budova je piistupna pouze po ohlaSeni se jménem pies zvonek u hlavniho
vchodu v dob¢ stanovené pro pfichod a odchod déti, mimo ni po ohlaSeni se
zaméstnanciim Skoly je zajiSténa kontrola ptichazejicich osob. Kazdy z pracovniki
Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou
zevniti volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech tnikovych vychodi.

V budovach a arealu skoly plati zakaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych navykovych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebici,

Zachazeni a majetkem materské Skoly

15.1

15.2

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v materské Skole =zajistuji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazely Setrné¢ s ucebnimi pomilickami, hrackami a dal$imi
vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Zamgéstnanci 1 rodice odkladaji osobni véci zaméstnancti a déti pouze na mista k tomu
urcena.

V. Informace o prubéhu vzdélavani déti

16.1

16. 2

Zakonnym zastupcum ditéte jsou podany informace o cilech, zaméfeni, formach a
obsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské skole ve
Skolnim vzdé€lavacim programu, ktery je zvefejnén na vefejné piistupném misté
matefské Skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zejména individualnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a
ucasti na tfidnich schtizkach.
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16.3 Zastupkyné teditelky mateiské Skoly mlze vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

VI. Zavéreéna ustanoveni

17.1 Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: Bc. Martina Stolarikova

Mgr. Hana Kachtikova
feditelka Skoly



